
 

 

Circolare n. 193                         

Milazzo, 07/06/2023 

 

Ai docenti  

Istituto Comprensivo Secondo 

Al D.S.G.A. 

All’Albo 

 

OGGETTO: Adempimenti relativi alla chiusura dell'anno scolastico - mese di giugno. 

Con la presente nota vengono stabilite le disposizioni organizzative relative agli adempimenti 

di fine anno scolastico. 

 

 

 

CONSEGNA DOCUMENTI DIDATTICI E AMMINISTRATIVI  

 

RUOLO DOCENTE ADEMPIMENTI 

Coordinatori di classe e sezioni 

 Registri di classe 

 Verbali scrutini 1° e 2° quadrimestre e 

tabelloni (scuola primaria e secondaria) 

 Relazione sulla classe o sezione sottoscritta da 

tutti i docenti della classe 

 Relazione del lavoro svolto per l’incarico 

Responsabile di plesso 

 Registri delle presenze dei docenti 

 Registro permessi usufruiti e dei recuperi 

effettuati 

 Verbale delle prove di evacuazione 

 Relazione finale 

Coordinatori di Dipartimento   Relazione finale del lavoro svolto 

Referenti progetti   Relazione finale del lavoro svolto 

Funzioni Strumentali   Relazione finale del lavoro svolto 

 

La consegna dei suddetti documenti deve essere effettuata entro il 27 giugno 2023. 





Per i soli docenti assunti a tempo determinato e fino al termine delle attività didattiche i documenti 

scolastici di loro pertinenza ed eventualmente le chiavi del cassetto assegnato dovranno essere 

consegnati in segreteria entro l'ultimo giorno di servizio.  

 

ATTIVITÀ INTEGRATIVE, PROGETTI, COMMISSIONI, ATTIVITÀ VARIE 

Tutti i docenti che accedono al Fondo di Istituto per le attività deliberate dal Collegio dei 

docenti e autorizzate dal Dirigente Scolastico, dovranno consegnare in segreteria le relazioni 

illustrative del lavoro svolto, entro il 27 giugno 2023 

 

 

 

                                   La Dirigente Scolastica 

 Dott.ssa Palma Rosa Legrottaglie 
                                                                                                                       Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                                       dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 


